Guatemala, Zg-de marzo de 2019

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Galvez

Viceministra de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimada Licenciada Palala:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe final de actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos’ Nimero 2856-2019, aprobado mediante
Acuerdo Ministerial Niumero 118-2019, /(;Orrespondientes al periodo del 15 de
febrero al 31 de marzo del presente afio.

Actividades Realizadas:

® Apoyar ala Administracion General en la programacién de la agenda diaria de
las reuniones y actividades de su competencia.

¢ Apoyar en la organizacién, seguimiento y acompafiamiento de reuniones de
trabajo para la programacién de actividades técnicas.

® Apoyaren la revision y andlisis de los documentos oficiales de ingreso y egreso
de la Administracién General.

® Apoyar en informes de seguimiento las reuniones de caracter técnico que
realice la administracién

e Otras actividades que sean asignadas como parte de la prestacién de los
servicios.
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